OPIS RADNIH MJESTA ZA KOJE JE RASPISAN JAVNI NATJECAJ
1. PEDAGOG ANIMATOR

- organizacija i provedba edukativnih programa, kreativnih radionica vezanih za sadriaje i
programsku djelatnost Centra;

- organizacija i provedba edukativnih sadrzaja prilagodenih djeci i osobama s posebnim
potrebama;

- vodenje po stalnom postavu;
- briga o prostoru i opremi te posjetitelja unutar prostora Centra;

- strucno usavrSavanje na podrucju rada s djecom, rada s djecom i odraslima s posebnim
potrebama,

- kreiranje sadrzaja za uklju¢enje u lokalne manifestacije,
- provodenje ispitivanja zadovoljstva posjetitelja, izrada analize i prezentacija ravnatelju;
- suradnja sa ostalim zaposlenicima u cilju poboljsanja kvalitete usluge;

- primjene novih tehnologija u obrazovanju i prijenosu informacija, kreativnog izrazavanja.

2. VODITEU PRUEMNOG ODIJELA, MARKETINGA | PROMOCUE

- op¢i i kadrovski poslovi, te vodenje personalne dokumentacije i evidencije o radnom
vremenu;

- nabava, ekonomat, skladiste;

- poslovi blagajne (gotovinski i bezgotovinski);

- ispostavljanje gotovinskih i transakcijskih ra¢una, pla¢anje dobavljacima;

- priprema dokumentacije za racunovodstvene i knjigovodstvene evidencije,

- vodenje evidencije o namjenskom utrosku sredstava;

- Cuvanje racunovodstveno-financijske dokumentacije;

- ostali poslovi iz financijsko-ra¢unovodstvenog poslovanja;

- vodenje evidencije o booking i najavi posjeta;

- prodaja ulaznica i suvenira;

- vodi promidzbu programske aktivnosti;

- marketing (osmisljavanje prijedloga marketinskog miksa, promidzbenog materijala,
promocija, sajmova)

- azuriranje podataka na web stranici;

- radi na razvijanju i oCuvanju pozitive slike (image-a) o poslovnoj politici Centra;

- davanje ostalih potrebnih servisnih informacija;

- suradnja sa lokalnim turistickim sektorom, osobito Turistickom zajednicom grada Ogulina;

- ostali poslovi po nalogu ravnatelja Centra



ORJENTACIONI IZNOS OSNOVNE BRUTO PLACE ZA POJEDINO RADNO MIJESTO:

1. PEDAGOG ANIMATOR
BRUTO: 6.200,00 kn
2. VODITEL) PRUEMNOG ODJELA, MARKETINGA | PROMOCIJE

BRUTO: 6.550,00



